体育与文化产业学院教工请假单
	请假人
	
	请假时间
	

	请假事由
	

	调停课及代课情况：                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
一、被专代课：

1、(  月  日  ) 周一第（         ）课由（          ）老师专代。
2、(  月  日  ) 周二第（         ）课由（          ）老师专代。

3、(  月  日  ) 周三第（         ）课由（          ）老师专代。

4、(  月  日  ) 周四第（         ）课由（          ）老师专代。

5、(  月  日  ) 周五第（         ）课由（          ）老师专代。

6、(  月  日  ) 周六第（         ）课由（          ）老师专代。

二、被兼代课：
1、(  月  日  ) 周一第（         ）课由（          ）老师兼代。

2、(  月  日  ) 周二第（         ）课由（          ）老师兼代。

3、(  月  日  ) 周三第（         ）课由（          ）老师兼代。

4、(  月  日  ) 周四第（         ）课由（          ）老师兼代。

5、(  月  日  ) 周五第（         ）课由（          ）老师兼代。

6、(  月  日  ) 周六第（         ）课由（          ）老师兼代

	教研室主任意见
	
	分管副院长意见
	

	院长审批意见
	年    月    日


